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SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

Apostolat (zamiennie: dzieto apostolskie, dziatalnos¢ apostolska) — rdéznego rodzaju
dziatalno$¢ wychowawcza, os$wiatowa, opiekuicza i duszpasterska, prowadzona
w Zgromadzeniu Siostr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej, zaréwno
w formach zinstytucjonalizowanych (np. przedszkola, szkoty, domy rekolekcyjne, Swietlice,
dom pomocy spotecznej, dom samotnej matki i in.), jak i pozainstytucjonalnych
(w szczegdlnosci: SNR, DMN), niezaleznie od tego, czy organem prowadzgcym jest Prowincja,

czy tez podmiot z zewnatrz.

CSFN — (z tac. Congregatio Sororum Sacrae Familiae de Nazareth) Zgromadzenie Sidstr
Najswietszej Rodziny z Nazaretu (dalej: Zgromadzenie). Miedzynarodowe, apostolskie
zgromadzenie, zatozone w 1875 r. w Rzymie przez bt. Franciszke Siedliskg. Osobg stojacg na
czele Zgromadzenia jest Przetozona Generalna, z siedzibg w Rzymie. Administracyjnie
Zgromadzenie jest podzielone na prowincje. W Polsce sg dwie prowincje: warszawska i
krakowska. Na czele Prowincji stoi Przetozona Prowincjalna, a na czele wspdlnoty domu

zakonnego (nalezgcego do danej prowincji): przetozona wspélnoty domu zakonnego.

Czyn zabroniony (zamiennie: przestepstwo; definicja za art. 115 § 1 Kodeksu karnego) -

zachowanie o znamionach okreslonych w ustawie karnej.

DMN - Duszpasterstwo Miodziezy Nazaretanskiej- grupa mtodych ludzi, dziatajgca przy
Zgromadzeniu Sidstr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej, ktora wpatrujac
sie w Najswietszg Rodzine z Nazaretu, pragnie wzrasta¢ w wierze i mitosci oraz budowaé

prawdziwg wspdlnote, otwartg na Boga i drugiego cztowieka.

K.k. - Kodeks karny - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r.

Klauzura - pomieszczenia mieszkalne i uzytkowe, co do zasady dostepne tylko dla Sidstr.
K.p.k. - Kodeks postepowania karnego - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r.

Matoletni, osoba matoletnia — w rozumieniu polskiego prawa cywilnego osoba, ktéra nie
ukonczyta 18 lat i nie zawarta matzenstwa. W niniejszym opracowaniu termin ten jest uzyty

dla oznaczenia dzieci i mtodziezy do 18 roku zycia.

Opiekun - osoba sprawujaca faktyczng lub prawng opieke nad osobg, ktdra ze wzgledu na swdj

wiek, stan zdrowia albo stan psychiczny wymaga takiej opieki.



Osoba najblizsza (definicja za art. 115 § 11 k.k.) - matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo,
powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz
jej matzonek, a takze osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze
zgodnie z trescig powyzszej definicji, osobami najblizszymi nie sg wobec siebie Siostry, co ma
znaczenie w kwestii obowigzku zgtaszania przez jedng Siostre mozliwosci popetnienia

przestepstwa przez inng Siostre.

Osoba nieporadna (w tym: niepetnosprawna) — osoba, ktéra ze wzgledu na swoje wtasciwosci
fizyczne np. podeszty wiek, kalectwo, obtoing chorobe lub wtasciwosci psychiczne np.
niedorozwéj umystowy, chorobe psychiczng, nie ma mozliwosci samodzielnego decydowania

o swoim losie ani zmiany swego pofozenia.

Pedofilia (definicja za https://sip.pl/pedofilia) - zaburzenia seksualne polegajagce na

odczuwaniu popedu ptciowego do dzieci.

Personel - osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, umowy cywilnoprawnej lub

podejmujgce obowigzki na zasadach wolontariatu w apostolacie Prowincji.

Placéwka - miejsce (dom zakonny, instytucja), w ktérym lub przy ktérym jest prowadzony

dany apostolat.

Podopieczny — osoby matoletnie, osoby nieporadne, objete dziatalnoscig apostolska

Zgromadzenia.

Pokrzywdzony (definicja za art. 49 k.p.k.) - osoba fizyczna lub prawna, ktérej dobro prawne

zostato bezposrednio naruszone lub zagrozone przez przestepstwo.

Pornografia dziecieca (definicja za: List apostolski "Motu Proprio" Vos estis lux mundi Ojca
Swietego Franciszka, art. 1 & 2 lit. c) jakiekolwiek przedstawianie osoby matoletniej,
niezaleznie od zastosowanych srodkdéw, zaangazowanej w jednoznaczne czynnosci seksualne,
rzeczywiste lub symulowane, oraz jakiekolwiek przedstawianie narzagdow piciowych

matoletnich w celach przede wszystkim seksualnych.

Przemoc (zamiennie: wykorzystanie, krzywdzenie) - celowe dziatanie lub zaniechanie jednej
osoby wobec drugiej, charakteryzujgce sie przewaga sit jednej ze stron, nad druga, ktére
narusza dobra osobiste jednostki, wyrzgdzajgc jej cierpienia i szkody. Wyrézniamy przemoc:
fizyczng (naruszanie nietykalnosci fizycznej osoby), psychiczng (naruszanie sfery godnosci

osobistej), seksualng (naruszanie intymnosci osoby), ekonomiczng (naruszanie dot. obszaru


https://sjp.pl/pedofilia

wtasnosci), zaniedbanie (brak zaspokojenia podstawowych potrzeb osoby, a takze
obowigzkdéw w obszarze opieki).

Przestepstwo (definicja na podstawie art. 1 k. k. i 115 § 1 k. k. i in. materiatéw) - czyn
zabroniony, dokonany przez cztowieka (dziatanie lub zaniechanie), pod grozbg kary, okreslonej
w ustawie, obowigzujgcej w czasie jego popetnienia, o spotecznej szkodliwosci wiekszej niz
znikoma, dokonany przez cztowieka, ktéremu w czasie jego popetnienia mozna przypisac

wine. W polskim kodeksie karnym zasadg jest Sciganie przestepstw z urzedu.
Siostra - cztonkini Zgromadzenia, po ztozeniu Slubéw zakonnych.

SNR - Stowarzyszenie Najswietszej Rodziny przy Zgromadzeniu Sidstr Najswietszej Rodziny
z Nazaretu — wspodlnota matzenstw, rodzin i oséb samotnych, w prowincji warszawskiej
Zgromadzenia dziatajgca od roku 1996, jako forma wspétpracy i wymiany duchowej pomiedzy
siostrami a cztonkami SNR, zyjaca duchowoscig Swietej Rodziny z Nazaretu.

Wolontariusz — osoba petnoletnia, ktéra dobrowolnie i bez wynagrodzenia angazuje sie

w dziatalnos¢ apostolska w Prowingiji.

Wykorzystanie seksualne (seksualne naduzycia wobec dzieci; definicja Swiatowej Organizacji
Zdrowia) - zaangazowanie dziecka w aktywnos¢ seksualng, ktdrej nie jest on lub ona w stanie
w petni zrozumiec i udzieli¢ na nig Swiadomej zgody, naruszajgca prawo i obyczaje danego
spoteczenstwa. Z wykorzystywaniem seksualnym mamy do czynienia wtedy, gdy wystepuje
ono pomiedzy dzieckiem a dorostym lub dzieckiem i innym dzieckiem, w sytuacji zaleznosci,
jesli te osoby ze wzgledu na wiek badZ stopied rozwoju pozostajg w stosunku opieki,
zaleznosci, wtadzy. Celem takiej aktywnosci jest zaspokojenie potrzeb innej osoby. Aktywnosé
taka moze obejmowac:

a) naktanianie lub zmuszanie dziecka do udziatu w jakichkolwiek prawnie zabronionych
czynnosciach seksualnych,

b) wykorzystywanie dziecka do prostytucji lub innych nielegalnych praktyk seksualnych,

c) wykorzystywanie dziecka do produkcji przedstawien i materiatéw pornograficznych.

Znamiona - w prawie karnym: cechy charakterystyczne danego czynu zabronionego.



WPROWADZENIE

1. Jako Zgromadzenie Siostr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej,
okreslane dalej mianem ,,Prowincji”, we wszystkich prowadzonych przez nas apostolatach,
a takze innych miejscach naszego zaangazowania, wobec tych, ktérym stuzymy, staramy sie
tworzy¢ atmosfere domu Swietej Rodziny z Nazaretu: szacunku, bezpieczeristwa i mitoéci, aby
osoby powierzone naszej pieczy, mogty wszechstronnie rozwijac sie i przezwyciezaé¢ swoje

osobiste trudnosci. Szczegdlng troskg obejmujemy osoby matoletnie i bezradne.

2. Niniejszy dokument, okreslany w dalszej czesci tekstu mianem ,Zasad postepowania...”,
zostat opracowany w oparciu o normy prawa panistwowego, prawa koscielnego i prawa
wiasnego Zgromadzenia, a takze dokumenty dotad juz stosowane w apostolatach Prowingji
i Zgromadzenia, zawierajgce dobre praktyki stosowane w dziatalnosci apostolskiej,

z uwzglednieniem dos$wiadczenia oséb w nig zaangazowanych.

3. ,Zasady postepowania...” sg adresowane i obowigzujace dla Sidstr - cztonkin Prowingji, dla
kandydatek do Zgromadzenia, a takze wszystkich oséb zaangazowanych w apostolaty

w Prowingcji, niezaleznie od charakteru i formy prawnej tego zaangazowania.

4. Zasadniczym celem ,Zasad postepowania...”, jest pomoc Siostrom Prowincji i osobom z nig
zwigzanym, a przede wszystkim osobom zaangazowanym w apostolaty prowadzone
w Prowincji w procesie edukacji nad istotg i wagg zagadnienia ochrony dobra podopiecznych,
a takze zebranie i przekazanie podstawowych informacji o zasadach prawa, obowigzujgcego

w tym obszarze w Polsce.

5. Zadne opracowanie nie wyczerpie nigdy ztozonosci zagadnienia ochrony podopiecznych,
dlatego w kazdym przypadku, oprdcz zasad prawa, nalezy kierowac sie takze zasadami

zdrowego rozsadku, doswiadczenia zyciowego i odpowiedzialnosci.

6. Niniejsze opracowanie stanowi zebranie podstawowych norm i praktyk postepowania

wobec podopiecznych.

7. Niniejszy dokument nie obejmuje:
a) problematyki ochrony danych osobowych, szczegdlnie w kontekscie stosowania od
dnia 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich



danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), powszechnie okreslanego mianem RODO,
b) problematyki zasad dostepu podopiecznych do Internetu,
c) zasad dotyczacych organizowania réznego rodzaju wyjazdéw na rzecz podopiecznych,
d) zasad doboru oséb zaangazowanych w apostolaty, prowadzone w Prowincji.

Jedli chodzi o problematyke, okreslong w lit. a: w tym obszarze, kazdy apostolat w Prowincji,
ktérego Prowincja jest organem prowadzgcym, ma opracowang wtasng polityke ochrony

danych osobowych z dnia 25 maja 2018 r., uwzgledniajaca specyfike jego dziatania.

Z kolei kwestie, okreslone w lit. b — d, regulujg przepisy prawa o$wiatowego i prawa pracy,
i regulacje wewnetrzne przyjete na ich podstawie w poszczegdlnych apostolatach, gdzie

organem prowadzgcym jest Prowincja.

8. Nalezy pamietac, ze niezgtoszenie przestepstwa popetnionego wobec podopiecznych do
15 roku zycia jest przestepstwem. Zgodnie z zasadami kodeksu karnego, odpowiedzialnosc¢ za
popetnienie czynu zabronionego, a wiec za jego sprawstwo, ponosi osoba, ktéra tego czynu
dokonata. Inne osoby, ponoszg jg tylko w sytuacji, gdy wspotdziataty w popetnieniu czynu
zabronionego, czyli w sytuacji tzw. wspotsprawstwa. ROwniez niezgtoszenie przestepstwa jest
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przestepstwem. W kontekscie niniejszych ,Zasad postepowania...” oznacza to, ze kazda
Siostra Prowincji i kazda osoba, zaangazowana w apostolat w Prowingcji, niezaleznie od formy
tego zaangazowania, ponosi osobistg odpowiedzialnos¢ karng za swoje czyny.
Odpowiedzialnos¢ cywilng (np. odszkodowawczg) moze ponie$é osoba, ktéra dokonata czynu
albo osoba prawna, ktérej cztonkiem jest taka lub instytucja, ktdra zatrudnia takg osobe. Na
przyktad Prowincja, ktdrej cztonkiem jest Siostra, ktéra popetnita przestepstwo moze poniesé
odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za dokonany przez nig czyn lub instytucja- przedszkole,
szkota, ktdrej pracownikiem jest osoba skazana, moze takze ponies¢ odpowiedzialno$é
odszkodowawczg w sytuacji, gdy zostanie wykazane, ze nie dopefnita tzw. nalezytej
starannosci w zatrudnieniu pracownika, ktory okazat sie mie¢ sktonnosci pedofilne i popetnit

czyn zabroniony wobec matoletniego.



CZESC I: NORMY OGOLNE

Rozdziat 1. Podstawowe prawa podopiecznych

Kazdemu podopiecznemu, powierzonemu naszej pieczy, przystuguje prawo do:

e zyciairozwoju,

e poszanowania wtasnej godnosci,

e odkrywania i budowania wtasnej tozsamosci,

e zaspokajania potrzeb fizycznych, emocjonalnych i duchowych,

e poznania i ochrony swoich potrzeb i przystugujacych praw,

e wychowania w rodzinie,

e przynaleznosci do grupy, nawigzywania kontaktéw i budowania relacji spotecznych,
e bycia wystuchanym i powaznego potraktowania zgtaszanych probleméw,

e poczucia bezpieczenstwa i akceptacji,

e ochrony przed jakimikolwiek formami krzywdzenia.

Rozdziat 2. Zasady postepowania w pracy z podopiecznymi

W apostolatach prowadzonych w Prowincji, obowigzujg nastepujgce zasady postepowania

wobec podopiecznych:

1.
2.

Zasada naczelna to nienaruszalnos¢ integralnosci duchowej i cielesnej podopiecznych.
Ochrona sfery intymnej podopiecznych przed ingerencjami na ptaszczyznie werbalnej czy
fizycznej. Nietykalnos¢ ciata podopiecznego jest nienaruszalna. Wszelkie formy zachowan,
ktore w naszej kulturze stanowig przekroczenie granic intymnosci, s niedozwolone.
Niedopuszczalne jest opowiadanie zartow i wypowiedzi dwuznacznych o podtekscie
seksualnym.

Prawo do prywatnosci nalezy zapewni¢ podopiecznym szczegdlnie w toaletach,
tazienkach, przebieralniach czy szatniach. Przy czym, w sytuacjach wyjgtkowych, gdy
podopieczny, ze wzgledu na ograniczenia wiekowe lub zdrowotne, nie jest w stanie
samodzielnie wykonac¢ czynnosci higienicznych, cztonek personelu ma prawo udzieli¢ mu
pomocy, z poszanowaniem intymnosci podopiecznego.

Nie wolno prezentowaé podopiecznym jakichkolwiek materiatéw, majgcych chocby
najmniejszy zwigzek z pornografie.

Dozwolong formg kontaktu z podopiecznymi, jest informowanie ich o wydarzeniach czy
biezgcym funkcjonowaniu apostolatu, za posrednictwem portali spotecznosciowych.
Korespondencja mailowa z podopiecznymi przesytana na ich prywatne adresy, a takze

komunikacja za posrednictwem telefonu powinna wystepowac tylko w sytuacjach
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wyjatkowych, dotyczacych kwestii zwigzanych z funkcjonowaniem apostolatu. Informacje
wysytane tg drogg powinny pochodzié z adresu mailowego placéwki lub adresu mailowego
przydzielonego poszczegdlnym cztonkom personelu placéwki albo za posrednictwem
stuzbowego telefonu.

8. Podopieczni, nie powinni przebywaé w pomieszczeniach, objetych klauzurg, do ktérych
dostep majg co do zasady tylko Siostry.

9. Podopieczny, co do zasady nie powinien przebywac¢ w pojedynke z cztonkiem personelu
placéwki. Jezeli, z uwagi na jego dobro, zachodzi konieczno$é indywidualnej rozmowy
z nim, nie powinno odbywac¢ sie ono w pomieszczeniu odizolowanym. W takiej sytuacji
nalezy stara¢ sie zachowaé transparentnos$é¢, np. zapewni¢ obecno$é¢ innych oséb
w bezposrednim poblizu, o ile istnieje taka mozliwo$¢ przeprowadzi¢ taka rozmowe
w pomieszczeniu o przeszklonych drzwiach lub scianach, nie nalezy zamyka¢ drzwi na
klucz, itp.

10. Jesli zachodzi konieczno$¢ wizyty w domu prywatnym podopiecznego, cztonek personelu
(wychowawca lub opiekun) nie powinien w jej trakcie wykracza¢ poza formalne ramy,
zwigzane z wykonywaniem czynnosci zawodowych, a wizyta powinna odbywad sie
w obecnosci rodzica (opiekuna faktycznego/prawnego) lub innego cztonka rodziny.

11. Przewéz podopiecznego prywatnym samochodem moze odbywac sie co do zasady za
uprzednig prosba i zgodg jego opiekundéw, wyrazong na pismie.

12. Cztonek personelu prowadzacy zajecia lub sprawujacy opieke nad podopiecznymi nie
moze pozostawac pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, nie wolno mu
tez czestowac podopiecznych alkoholem, papierosami, srodkami odurzajgcymi (w tym
narkotykami) lub tolerowac ich uzywania.

13. W przypadku apostolatu, w ktérym podopiecznymi sg osoby nieporadne, poza powyzszymi
zasadami, personel powinien wykaza¢ wiekszg troske i wrazliwosé¢, uzywac prostych
komunikatow, a w sytuacjach zaistnienia watpliwosci, co do zrozumienia tego, co zostato

powiedziane, dopytaé podopiecznego, czy zrozumiat wypowiedz do niego skierowana.

CZESC 1l. NORMY PROCEDURALNE

Rozdziat 1. Wstepna procedura postepowania w sytuacji powziecia wiadomosci

o mozliwosci popetnienia przestepstwa

1. Wiadomos¢ o przestepstwie lub mozliwosci jego popetnienia moze pochodzi¢ z réznych

Zrodet:
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a) od samej osoby pokrzywdzonej, zaréwno w sytuacji, gdy moéwi ona wprost
o doswiadczeniu skrzywdzenia, jak tez, gdy sposob jej funkcjonowania i zachowania
moze wskazywac na doznanie skrzywdzenia,

b) zrelacji osoby trzeciej, ktora powzieta wiadomos¢ o naduzyciu od osoby skrzywdzonej,

c) zinnych zrédet, w tym: z przekazu spotecznego, medidw itp.

Niezaleznie od Zrddta pochodzenia, nigdy nie nalezy lekcewazyé¢ zadnej wiadomosci.

2.

Jezeli wiadomo$¢ pochodzi z bezposredniego zgtoszenia, sam fakt zgtoszenia powinien
zosta¢ udokumentowany poprzez sporzadzenie notatki, zawierajgcej w miare mozliwosci
m.in. podstawowe dane osoby skrzywdzonej, kiedy doszto do skrzywdzenia i zwiezty opis
doznanej krzywdy. Sporzadzajgcy musi czytelnie podpisa¢ notatke (jesli sporzadza ja
Siostra to imieniem i nazwiskiem swieckim), a jesli to mozliwe- takze zgtaszajgcy. Nalezy
poinformowac osobe zgtaszajgcg o krokach, ktére zostang podjete wz. z faktem przyjecia

zgtoszenia.

Jezeli wiadomos¢ pochodzi od osoby trzeciej, osoba przyjmujgca zgtoszenie powinna
z odbytej rozmowy sporzadzié¢ notatke, dokumentujgca fakt zgtoszenia, zrelacjonowany jej
przez osobe zgtaszajagcg mozliwo$¢ popetnienia przestepstwa. | formalnie powinna
dokona¢ zgtoszenia, informujac osobe trzecig (=zgtaszajacg), ze jej informacje zostang
przekazane organom S$cigania. Sporzadzajgcy musi czytelnie podpisa¢ notatke (jesli
sporzgdza jg Siostra to imieniem i nazwiskiem swieckim), i jesli to mozliwe- takze osoba

trzecia informujgca o zdarzeniu.

Rozdziat 2. Zasady rozmowy z osobg ujawniajgcg wykorzystanie seksualne

1. Nalezy spokojnie wystuchac¢ osobe zgtaszajgca, jesli chce powiedzieé o swoich przezyciach.

Nie nalezy przerywaé jej swobodnej wypowiedzi, chyba ze w celu upewnienia sie, czy

stuchajacy prawidtowo zrozumiat ustyszang wypowiedz.

2. Nalezy potwierdzi¢, iz dokonujgc zgtoszenia, osoba postgpita wtasciwie.

3. Jezeli osobg zgtaszajgca jest sam skrzywdzony nalezy zapewni¢ go, ze podjete zostang

wszelkie dostepne $rodki, aby mu pomoc.

4. Nalezy zapewni¢ pokrzywdzonego, ze nie ponosi on winy ani odpowiedzialnosci za

zaistniate naduzycie.
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5. Nie nalezy wyrazaé swojej opinii na temat zaistniatej sytuacji, ani tez komentarzy na temat

osoby, ktéra dokonata domniemanego przestepstwa.

6. Nie wolno sktada¢ osobie zgtaszajgcej obietnic, ktére nie bedg mogty zosta¢ dotrzymane,
szczegblnie dotyczgcych zachowania poufnosci w odniesieniu do zastyszanych tresci.

7. Nie wolno ujawnia¢ szczegétdéw rozmowy z osobg zgtaszajagcg osobom postronnym,
a szczegblnie osobie, ktora zostata podana jako majgca dokonaé¢ domniemanego

przestepstwa. Nie dotyczy to organdw scigania.

Rozdziat 3. Zasady dalszego procedowania po zgtoszeniu mozliwosci popetnienia

przestepstwa

1. Osoba, ktéra jako pierwsza dowiaduje sie o mozliwosci popetnienia przestepstwa, zgtasza
to organom $cigania. Informacje o fakcie zgtoszenia przekazuje swoim przetozonym

W pracy.

2. Siostra, ktéra powzieta wiadomos¢ o mozliwosci popetnienia przestepstwa, ktdra nie jest
zaangazowana bezposrednio w apostolat lub tez gdy domniemane przestepstwo miato
miejsce poza dziatalnoscig apostolska, o fakcie dokonanego zgtoszenia informuje swoja

przetozong zakonna.

3. W sytuacji powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa na szkode
matoletniego, nalezy odsung¢ osobe podejrzewang od petnionych przez nig obowigzkow,

szczegolnie od kontaktéw z podopiecznymi, do czasu zakoriczenia postepowania karnego.

4. Jesli podejrzenie o mozliwosé popetnienia przestepstwa okaze sie bezpodstawne, osoba
podejrzewana zostanie przywrdcona do petnienia obowigzkéw. W takim przypadku nalezy
podjac srodki, aby bezpodstawne oskarzenie nie odbito sie negatywnie na sytuacji osoby,

pod adresem ktérej byty one kierowane.

5. Jesli oskarzenia zostang potwierdzone wyrokiem skazujgcym sadu, nastgpi zakoniczenie

stosunku pracy z osobg skazana.

Rozdziat 4. Procedura zgtaszania mozliwosci popetnienia przestepstwa organom $cigania
(prokurator lub Policja)

Obowigzek zgtoszenia przestepstwa
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1. Wedtug obowigzujgcych w Polsce przepisow, kazdy obywatel, ktory dowiedziat sie
o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu ma obowigzek zawiadomic¢ o tym organy

Scigania.

Zgodnie zart. 240 § 1. k.k.:

,»Kto, majac wiarygodng wiadomos¢ o karalnym przygotowaniu albo usitowaniu lub dokonaniu
czynu zabronionego okreslonego w art. 118, art. 118a, art. 120-124, art. 127, art. 128, art. 130,
art. 134, art. 140, art. 148, art. 156, art. 163, art. 166, art. 189, art. 197 § 3 lub 4, art. 198, art.
200, art. 252 lub przestepstwa o charakterze terrorystycznym, nie zawiadamia niezwtocznie

organu powotanego do scigania przestepstw, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”.

2. W omawianej materii, do przestepstw sciganych z urzedu wymienionych w art. 240 k.k.,

nalezg w szczegolnosci:

- ciezki uszczerbek na zdrowiu (art. 156 k.k.),

- zgwatcenie i wymuszenie innej czynnosci seksualnej dot. matoletniego ponizej 15 roku zycia
(art. 197 § 3 k.k.) lub gdy sprawca, dokonujgc tego czynu, dziata ze szczegdlnym
okrucienstwem (art. 197 § 4 k.k.),

- seksualne wykorzystanie niepoczytalnosci lub bezradnosci (art. 198 k.k.),

- seksualne wykorzystanie matoletniego (art. 200 k.k.).

3. Prawny obowigzek zgtoszenia przestepstw Sciganych z urzedu dotyczy takze instytucji
panstwowych i samorzadowych (szkoty, przedszkola, domy pomocy spotecznej, domy
dziecka, domy samotnej matki itd.), takze koscielnych (zgromadzenia), ktére dowiedziaty
sie o mozliwosci popetnienia przestepstwa Sciganego z urzedu wz. ze swojg dziatalnoscia
(art. 304 § 2 k.p.k.). Ten obowigzek ma charakter prawny, co oznacza, ze za brak zgtoszenia

instytucja moze zostaé pociggnieta do odpowiedzialnosci karnej.

4. O powyzszym obowigzku zgtoszenia mozliwosci popetnienia przestepstwa do organéw
$cigania przez osobe lub instytucje, ktora powzieta wiadomos¢ o nim, nalezy pouczyé
osoby, ktére informujga o mozliwosci popetnienia przestepstwa. Jesli zgtaszajgcym
mozliwo$é popetnienia przestepstwa jest matoletni podopieczny - o takim obowigzku
nalezy pouczy¢ jego opiekundw (chyba ze jest to sprzeczne z jego dobrem, bo to opiekun

jest osobg podejrzewang o mozliwos$¢ popetnienia przestepstwa).

5. Z obowigzku zgtoszenia organom scigania sg zwolnione:

a) sama osoba pokrzywdzona (nie musi zgtaszac przestepstwa dokonanego na niej samej),
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b) ten, kto zaniechat zawiadomienia, majgc dostateczng podstawe do przypuszczenia, ze
organ powotany do S$cigania przestepstw, wie o przygotowywanym, usitowanym lub
dokonanym czynie zabronionym (przestepstwie), a takze osoba, ktdra zapobiegta
popetnieniu przygotowywanego lub usifowanego czynu zabronionego. W sytuacjach
watpliwych zaleca sie konsultacje z prawnikiem.

c) osoba, ktéra nie zgtasza naduzycia z obawy przed odpowiedzialnoscig karng, mogaca
grozi¢ jej samej (nie ma obowigzku doniesienia na samego siebie) lub jej osobie najblizszej

(nie ma obowigzku donoszenia na osobe najblizszg).

Nalezy takze pamietac, ze Ksigdz w sakramencie pokuty i pojednania jest zwigzany tajemnica

spowiedzi. Jesli poweZmie od penitenta wiadomos$é o doznanym przez niego skrzywdzeniu,

moze jedynie zacheci¢ penitenta, aby sam dokonat zgtoszenia organom scigania lub podzielit

sie

tg informacjg z osobg godng zaufania, ktéra nie bedzie zwigzana tajemnicg spowiedzi,

a zatem bedzie mogta dokonac stosownego zgtoszenia.

6.

lub

Zgodnie z trescig art. 304 kodeksu postepowania karnego: osoba/ instytucja wz. ze swojg
dziatalnoscig, ktora powzieta wiadomosé/informacje o mozliwosci popetnienia
przestepstwa lub osoba odpowiedzialna za dany apostolat-instytucje (albo wyznaczona
przez nig osoba), po uprzednim upewnieniu sie, ze dotychczas nie dokonano zgtoszenia,

dokonuje zgtoszenia organom $ciggania (prokuratur lub Policja).

Zgtoszenie moze by¢ dokonane w formie:

a) pisemnej - wpisa¢ miejsce sporzadzania zawiadomienia i date jego sporzadzenia,
okresli¢ adresata - nazwe prokuratury z adresem, podaé podstawowe dane osoby
pokrzywdzonej (imie, nazwisko, adres), podstawowe dane osoby podejrzewanej
o dokonanie naduzycia (imie, nazwisko, adres), napisa¢ kiedy i gdzie do niego
doszto/dochodzito, krétko opisaé na czym polegato naduzycie, a ponadto podaé dane
osob-swiadkow, ktére moga posiadaé¢ wiedze w danej sprawie (imiona i nazwiska,
adres), zataczy¢ notatke z przyjecia informacji/powziecia wiadomosci o naduzyciu, o ile
zostata sporzadzona, podpisa¢ imieniem i nazwiskiem i wysta¢ poczty (listem
poleconym, aby byto potwierdzenie nadania tego pisma) lub zanies¢ osobiscie na tzw.
biuro podawcze w prokuraturze. Oryginat nalezy mie¢ skserowany, aby w biurze
podawczym lub na komisariacie poprosi¢ o piecze¢ wpltywu na kopii, ktérg osoba

sktadajgca zabiera ze sobg. Jest to dowdd, ze dokonalismy zawiadomienia.
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b) ustnej - nalezy udac sie do Prokuratora lub na komisariat Policji i tam - ustnie osoba
sktada zawiadomienie. Jest sporzadzany protokét z przyjecia ustnego zawiadomienia.

Nalezy podac te same informacje, co w punkcie a.

Do zgtoszenia - wiasciwg jednostka prokuratury lub wtasciwym komisariatem Policji bedzie
ten, na obszarze ktérego dokonano przestepstwa, ale jesli nawet wyslemy pismo do
niewfasciwej jednostki prokuratury lub ztozymy zawiadomienie ustne nie w tym
komisariacie/prokuraturze, na terenie ktorego popetniono przestepstwo, tylko np.
najblizszym naszego miejsca zamieszkania, to, jesli podamy, gdzie czyn miat miejsce, organy
ustala wtasciwg jednostke i juz same przes$lg do niej pisemne zawiadomienie lub protokot

Z przyjecia ustnego zawiadomienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. ,Zasady postepowania...” zostaty zatwierdzone na Radzie Prowincjalnej w dniu 22 maja
2022 roku, i od tego dnia wchodzg w zycie.

2. Obowigzek ztozenia oswiadczenia na pismie dot. zapoznania sie z,Zasadami
postepowania...” obejmuje:
1) Siostry Prowincji oraz kandydatki do Zgromadzenia, rozpoczynajgce w niej formacje
zakonng (zatgcznik nr 1),
2) Osoby zatrudnione w apostolatach Prowincji (zatacznik nr 2)
3) Osoby wspétpracujgce na wyjezdzie apostolskim, rekolekcjach (m.in. wolontariusze,

wychowawcy, animatorzy; zatgcznik nr 3)

3. Siostry, ktére sg zatrudnione w apostolacie Prowincji podpisujg dwa oswiadczenia: jedno
0 przestrzeganiu niniejszych (ogdlnych) ,Zasad postepowania..” i drugie dot.
przestrzegania zasad funkcjonujgcych apostolacie, w ktérym pracuja, o ile dany apostolat

posiada swoje zasady postepowania uwzgledniajgce jego specyfike.

4. Osoba odpowiedzialng za zapoznanie zainteresowanych z ,Zasadami postepowania...”
i przyjecie od nich stosownych oswiadczen jest przetozona domu zakonnego lub osoba

odpowiedzialna za dany apostolat.
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5. Podpisane oswiadczenia zostang dotgczone do teczek personalnych poszczegdlnych Sidstr,

teczek pracownikow, a w odniesieniu do innych apostolatéw (SNR, DMN) beda

przechowywane w dokumentacji prowadzonej przez dyrektorki tych apostolatéw.

Tekst ,,Zasad postepowania...” dostepny bedzie takze na stronie internetowej Prowincji:

http://www.nazaretanki.pl/warszawa

Po zgtoszeniu mozliwosci popetnienia przestepstwa, fakt skrzywdzenia mozna tez zgtosié
do Delegatki do Spraw Ochrony Dzieci i Mtodziezy (dalej: Delegatka), powotanej
w Prowincji. Do jej zadah nalezy organizowanie ewentualnej pomocy osobom
pokrzywdzonym. Kontakt do Delegatki, znajduje sie na stronie internetowej Prowincji:

http://www.nazaretanki.pl/warszawa
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ANEKS - WYCIAG Z PRZEPISOW KODEKSU KARNEGO | KODEKSU
POSTEPOWANIA KARNEGO, UZYTYCH W TRESCI ,,ZASAD POSTEPOWANIA...”

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. 1997 Nr 88 poz. 553, t. j.: Dz. U.
22021 r. poz. 2345, 2447).

Struktura przestepstwa. Warunki odpowiedzialnosci karnej

Art. 1. § 1. Odpowiedzialnosci karnej podlega ten tylko, kto popetnia czyn zabroniony pod
grozbg kary przez ustawe obowigzujgca w czasie jego popetnienia.

§ 2. Nie stanowi przestepstwa czyn zabroniony, ktérego spoteczna szkodliwos¢ jest znikoma.

§ 3. Nie popetnia przestepstwa sprawca czynu zabronionego, jezeli nie mozna mu przypisac

winy w czasie czynu.
Zasada indywidualizacji odpowiedzialnosci karnej

Art. 21. § 1. Okolicznosci osobiste, wytaczajgce lub tagodzace albo zaostrzajgce

odpowiedzialnos¢ karng, uwzglednia sie tylko co do osoby, ktérej dotycza.

§ 2. Jezeli okoliczno$é osobista dotyczaca sprawcy, wptywajgca chociazby tylko na wyziszg
karalno$¢, stanowi znamie czynu zabronionego, wspétdziatajgcy podlega odpowiedzialnosci
karnej przewidzianej za ten czyn zabroniony, gdy o tej okolicznosci wiedziat, chociazby go nie

dotyczyta.

§ 3. Wobec wspdtdziatajgcego, ktérego nie dotyczy okolicznosé okreslona w § 2, sad moze

zastosowac nadzwyczajne ztagodzenie kary.
Ciezki uszczerbek na zdrowiu

Art. 156. § 1. Kto powoduje ciezki uszczerbek na zdrowiu w postaci: 1) pozbawienia cztowieka
wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci ptodzenia, 2) innego ciezkiego kalectwa, ciezkiej choroby
nieuleczalnej lub dtugotrwatej, choroby realnie zagrazajgcej zyciu, trwatej choroby
psychicznej, catkowitej albo znacznej trwatej niezdolnosci do pracy w zawodzie lub trwatego,
istotnego zeszpecenia lub znieksztatcenia ciata, podlega karze pozbawienia wolnosci na czas

nie krotszy od lat 3.

§ 2. Jezeli sprawca dziata nieumysinie, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
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§ 3. Jezeli nastepstwem czynu okreslonego w § 1 jest Smier¢ cztowieka, sprawca podlega karze
pozbawienia wolnosci od lat 5, karze 25 lat pozbawienia wolnosci albo karze dozywotniego

pozbawienia wolnosci.

Zgwatcenie i wymuszenie innej czynnosci seksualnej

Art. 197. § 1. Kto przemocg, grozbg bezprawng lub podstepem doprowadza inng osobe do

obcowania ptciowego, podlega karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12.

§ 2. Jezeli sprawca, w sposob okreslony w § 1, doprowadza inng osobe do poddania sie innej
czynnosci seksualnej albo wykonania takiej czynnosci, podlega karze pozbawienia wolnosci od
6 miesiecy do lat 8.

§ 3. Jezeli sprawca dopuszcza sie zgwatcenia: 1) wspdlnie z inng osobg, 2) wobec matoletniego
ponizej lat 15, 3) wobec wstepnego, zstepnego, przysposobionego, przysposabiajgcego, brata
lub siostry, podlega karze pozbawienia wolnosci na czas nie krétszy od lat 3.

§ 4. Jezeli sprawca czynu okreslonego w § 1-3 dziata ze szczegdlnym okrucienstwem, podlega

karze pozbawienia wolnosci na czas nie krétszy od lat 5.

Seksualne wykorzystanie niepoczytalnosci lub bezradnosci

Art. 198. Kto, wykorzystujac bezradnos¢ innej osoby lub wynikajagcy z uposledzenia
umystowego lub choroby psychicznej brak zdolnosci tej osoby do rozpoznania znaczenia czynu
lub pokierowania swoim postepowaniem, doprowadza jg do obcowania ptciowego lub do
poddania sie innej czynnosci seksualnej albo do wykonania takiej czynnosci, podlega karze

pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

Seksualne wykorzystanie matoletniego

Art. 200. § 1. Kto obcuje ptciowo z matoletnim ponizej lat 15 lub dopuszcza sie wobec takiej
osoby innej czynnosci seksualnej lub doprowadza jg do poddania sie takim czynnosciom albo

do ich wykonania, podlega karze pozbawienia wolnosci od lat 2 do 12.

§ 2. (uchylony)

§ 3. Kto matoletniemu ponizej lat 15 prezentuje tresci pornograficzne lub udostepnia mu

przedmioty majgce taki charakter albo rozpowszechnia tresci pornograficzne w sposdb
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umozliwiajgcy takiemu matoletniemu zapoznanie sie z nimi, podlega karze pozbawienia

wolnosci do lat 3.

§ 4. Karze okreslonej w § 3 podlega, kto w celu swojego zaspokojenia seksualnego lub
zaspokojenia seksualnego innej osoby prezentuje matoletniemu ponizej lat 15 wykonanie

czynnosci seksualnej.

§ 5. Karze okreslonej w § 3 podlega, kto prowadzi reklame lub promocje dziatalnosci
polegajgcej na rozpowszechnianiu tresci pornograficznych w sposéb umozliwiajgcy

zapoznanie sie z nimi matoletniemu ponizej lat 15.

Karalne niezawiadomienie o przestepstwie

Art. 240. § 1. Kto, majgc wiarygodng wiadomos¢ o karalnym przygotowaniu albo usitowaniu
lub dokonaniu czynu zabronionego okreslonego w art. 118, art. 118a, art. 120-124, art. 127,
art. 128, art. 130, art. 134, art. 140, art. 148, art. 156, art. 163, art. 166, art. 189, art. 197 § 3
lub 4, art. 198, art. 200, art. 252 lub przestepstwa o charakterze terrorystycznym, nie
zawiadamia niezwlocznie organu powotanego do $cigania przestepstw, podlega karze

pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Nie popetnia przestepstwa okreslonego w § 1, kto zaniechat zawiadomienia, majac
dostateczng podstawe do przypuszczenia, ze wymieniony w § 1 organ wie o
przygotowywanym, usifowanym lub dokonanym czynie zabronionym; nie popetnia
przestepstwa réwniez ten, kto zapobiegt popetnieniu przygotowywanego lub usitowanego
czynu zabronionego okreslonego w § 1. § 2a. Nie podlega karze pokrzywdzony czynem

wymienionym w § 1, ktéry zaniechat zawiadomienia o tym czynie.

§ 3. Nie podlega karze, kto zaniechat zawiadomienia z obawy przed odpowiedzialnoscig karna

grozacy jemu samemu lub jego najblizszym.

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 1997 Nr 89 poz. 555,
t. j. Dz. U. 22021 r. poz. 534, 1023, 2447).

Obowigzek zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa

Art. 304. § 1. Kazdy, dowiedziawszy sie o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, ma
spoteczny obowigzek zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje. Przepisy art. 148a oraz

art. 156a stosuje sie odpowiednio.

19



§ 2. Instytucje panstwowe i samorzagdowe, ktére w zwigzku ze swa dziatalnoscig dowiedziaty
sie 0 popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, s3 obowigzane niezwtocznie zawiadomic
o tym prokuratora lub Policje oraz przedsiewzig¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia
organu powotanego do s$cigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ
stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladéw i dowoddéw przestepstwa.

§ 3. Zawiadomienie o przestepstwie lub wtasne dane $wiadczace o popetnieniu takiego
przestepstwa, co do ktdérego obowigzkowe jest prowadzenie sledztwa przez prokuratora,

Policja przekazuje wraz z zebranym materiatem niezwtocznie prokuratorowi.
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ZALACZNIKI (DRUKUJEMY W DWOCH EGZEMPLARZACH - jeden egzemplarz do teczki

personalnej, a drugi egzemplarz dla osoby sktadajgcej podpis)

Zatacznik 1: Wz6r oswiadczenia dot. zapoznania sie z ,Zasadami postepowania...” dla Sidstr

Prowincji i kandydatek rozpoczynajacych w niej formacje zakonng

Ja, NIZEj POAPISANA oottt e st st s s s [imie Swieckie i nazwisko]

oswiadczam, ze:

- zapoznat-am/em sie z dokumentem pn. ,Zasady postepowania wobec podopiecznych
w Zgromadzeniu Sidstr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej”,
- rozumiem zawarte w nim tresci,

- zobowigzuje sie do przestrzegania go.

(Miejscowos¢, data, imie swieckie i nazwisko)

Zatacznik 2: Wz6r oswiadczenia dot. zapoznania sie z ,,Zasadami postepowania...” dla osoby

zatrudnionej w apostolacie w Prowincji
Ja, NIZEJ POAPISANG/Y wveeereeetieeee ettt sttt st e b et et s saer s [imie i nazwisko],

ZAtrUANIONA/Y W ettt ettt ettt st et s e et snaenaene s [nazwa instytucji] /
oswiadczam, ze:

- zapoznatam sie z dokumentem pn. ,Zasady postepowania wobec podopiecznych
w Zgromadzeniu Siéstr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej”,

- rozumiem zawarte w nim tresci,

- zobowigzuje sie do przestrzegania go.

(Miejscowos¢, data, imie i nazwisko)
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Zatacznik 3: Wzdér oswiadczenia dot. zapoznania sie z ,,Zasadami postepowania ...” dla oséb
wspotpracujacych na wyjezdzie apostolskim, rekolekcjach (m.in. dla wychowawcéw,

wolontariuszy, animatoréw)

Ja, NIZEj POAPISANG/Y iveeieeieiceseeeee ettt s er e st st e r e s r e s [imie i nazwisko],
PEINIGCY ODOWIGZKI c.vveeeeeeieece e ettt e e e s tese et et e s e e seestesnesnnenraenes
(funkcja osoby wspétpracujacej, np. wychowawca, wolontariusz, animator i in.)

W ETAKCI® 1ottt ettt ettt st st st st s e e e e e e s s st es e ee s et e es e e et et e e eneeneeneeneeaeereeae st eees
(nazwa wydarzenia- rekolekcje itp., data i miejsce wydarzenia)

- zapoznatam sie z dokumentem pn. ,Zasady postepowania wobec podopiecznych
w Zgromadzeniu Siéstr Najswietszej Rodziny z Nazaretu Prowincji Warszawskiej”,

- rozumiem zawarte w nim tresci,

- zobowigzuje sie do przestrzegania go.

(Miejscowos¢, data, imie i nazwisko)
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